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Stundentafel

Technik WiK ES
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10. Klasse 3

WiK = Wirtschaft und Kommunikation, ES = Erndhrung und Soziales

Durch den Unterricht in den berufs-
orientierenden Wabhlpflichtfachern
Technik/T, Wirtschaft und Kommu-
nikation/WiK und Erndhrung und
Soziales/ES findet ihr eure eigenen
Starken, Fahigkeiten und Neigun-
gen beziglich eurer beruflichen
Orientierung. Daruber hinaus er-
werbt ihr fachliche, methodische,
soziale und personale Kompeten-
zen und erreicht die Ausbildungs-

reife.

Inhalte

e Dokumentgestaltung und Bildbear-

beitung

e Erstellen von Prasentationen

¢ Tabellenkalkulation

e Sicherer und verantwortungsvoller
Umgang mit dem Computer (EDV-

Grundlagen, Internetanwendun-

gen)
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Inhalte

e Kaufmannische Grundbildung

Grundsatze ordnungsgemaRer Buchfithrung

e Klar und ubersichtlich

* Ordnungsgemal und vollstandig

e Keine Buchung ohne Beleg

e Aufbewahrungsfristen

e Durch Dritte nachvollzierbar

e Schriftliche und miindliche Kom-
munikation (Privat- und Geschafts-
brief)

e Projektarbeit und Berufsorientie-

rung




